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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/2024 - usługi cateringowe 

dotyczące projektu pn. „Śląskie. Zawodowcy 2” współfinansowanego w ramach 

Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021 – 2027. 

I. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu 
Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Społeczny+) 
ZAMAWIAJĄCY 
 

Akademia Górnośląska im. Wojciecha Korfantego w Katowicach 

ul. Harcerzy Września 1939 nr 3 

40-659 Katowice 

II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z zasadą 

konkurencyjności, określoną w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków 

na lata 2021-2027.  

Zamawiający nie jest podmiotem zobowiązanym do stosowania przepisów ustawy z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2024 r. poz. 1320).  

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Rodzaj zamówienia: usługi 

2. Nazwa i kod CPV zamówienia: usługi dostarczania posiłków CPV 55520000-1 

3. Przedmiot zamówienia: 

3.1  Przedmiotem umowy jest świadczenie usług cateringowych w okresie od daty 

zawarcia umowy do dnia 31.12.2029 r. lub do wyczerpania środków. 

3.2  Usługa obejmuje dostawę cateringu na studia podyplomowe, to jest maksymalnej 

liczby 3125 serwisów kawowych podczas 130 dni spotkań realizowanych w 

siedzibie Uczelni tj. w Katowicach (40-659) ul. Harcerzy Września 1939 nr 3.  

3.3  Serwis kawowy oznacza kawę, herbatę wraz z dodatkami tj. cukier, mleko, 

cytryna, wodę gazowaną, niegazowaną, świeże owoce oraz przekąski słodkie i 

słone. 

3.4  Realizacja usług objętych umową obejmuje dostawę posiłków, bieżące 

sprzątanie oraz aranżację stołu. 

3.5  Zamawiający zgłasza zapotrzebowanie na usługi co najmniej z tygodniowym 

wyprzedzeniem wraz ze wskazaniem miejsca i godzinowego terminu dostawy, 

przy czym dokładną liczbę serwisów kawowych zgłasza się najpóźniej do godziny 

15:00 dnia poprzedzającego dzień dostawy. 

3.6  Usługi będą realizowane na warunkach określonych w umowie, której wzór 

określa Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania. 
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IV. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH ORAZ 

WARIANTOWYCH 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych oraz ofert 

wariantowych. 

V. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia, ustala się od dnia podpisania umowy do dnia 

31.12.2029 r. lub do dnia wyczerpania środków objętych umową. 

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Z udziału w postępowaniu ofertowym wykluczeni są Wykonawcy: 

którzy bezpośrednio lub za pośrednictwem innych podmiotów są powiązani 

osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub z osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 

jego imieniu czynności związanych z przeprowadzeniem niniejszej procedury 

wyboru wykonawcy a Wykonawcami. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane  

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawcą, polegające  

w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, pełnieniu funkcji członka 

organu nadzorczego lub zarządzającego; prokurenta lub pełnomocnika; 

c) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki 

lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 

zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

d) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 

istnieje  uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności 

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. W celu wykazania braku istnienia podstaw wykluczenia z postępowania  

o udzielenie przedmiotowego zamówienia, o których mowa w pkt 1, Wykonawca 

powinien złożyć właściwe oświadczenie stanowiące treść oferty. 

3. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą. 
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VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA 

1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania przedmiotu zapytania lub 

działalności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich 

uprawnień. 

2. Wykonawca dysponuje niezbędną wiedzą i doświadczeniem oraz potencjałem 

osobowym i zdolnościami technicznymi do wykonania przedmiotu zapytania, na 

potwierdzenie czego Wykonawca, przedłoży stosowne referencje. Weryfikacja na 

podstawie oświadczenia stanowiącego załącznik nr 2. 

3. Wykonawca wykona przedmiot zapytania w terminie w nim wskazanym. 

4. Wykonawca rozliczy się z Zamawiającym na podstawie faktury VAT. 

5. Wykonawca przyjmie zlecenie przedmiotowego zadania w formie pisemnej 

umowy między Zamawiającym a Wykonawcą. 

VIII.  SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Oferta składana przez Wykonawcę ma być sporządzona na formularzu 

stanowiącym Załącznik 1 do Zapytania ofertowego - Formularz oferty - i podpisana 

własnoręcznie lub elektroniczne, przez osobę upoważnioną. 

2. Oferty złożone na innych formularzu niż określonym Załącznikiem nr 1, 

niekompletne lub niezawierającej dokumentacji poświadczającej doświadczenie, 

zostaną uznane za odrzucone. 

3.  Oferty są jawne i podlegają upublicznieniu. 

4.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia większej liczby 

ofert za ofertę ważną uznaje się ofertę dostarczoną do Zamawiającego jako 

ostatnią. 

IX. TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY I KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 

1. Oferta i kontakt z zamawiającym odbywają się jedynie za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności. 

2. Termin składania ofert upływa w dniu 29.10.2024 r. 

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni, przy czym może być 

on wydłużony na wniosek Zamawiającego za zgodą Wykonawcy. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę 
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najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej 

oceny. 

XI.  ODRZUCENIE OFERT ZAWIERAJACYCH RAŻĄCO NISKĄ CENĘ 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, której cena wydaje się 

rażąco niska. Za cenę rażąco niską Zamawiający może uznać cenę niższą niż 30% 

średniej arytmetycznej cen wszystkich niewykluczonych ofert. W przypadku gdy 

liczba niewykluczonych ofert nie będzie większa niż dwie, do obliczeń zostanie 

uwzględniona także cena, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację 

zamówienia. 

XII.  SPOSÓB PRZEPROWADZENIA OCENY, KRYTERIA OCENY OFERT 

ORAZ ICH WAG 

1. Wybierając ofertę najkorzystniejszą, Zamawiający będzie kierował się 

następującymi kryteriami: Kryterium nr 1: Cena – waga kryterium 100 % 

2. Zasady oceny kryteriów – opis sposobu obliczania punktacji: 

Kryterium nr 1: Cena - według następującego wzoru: 

                                        najniższa zaoferowana cena oferty 

       Ilość punktów  =                              x waga kryterium 

                                        cena zaoferowana w badanej ofercie 

a) Do oceny przyjmuje się cenę oferty brutto (z podatkiem VAT) za cały 

przedmiot zamówienia. 

b) Podane w ofercie ceny muszą być wyrażone w PLN (z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku), jeżeli obliczana cena ma więcej miejsc po 

przecinku należy ją zaokrąglić w ten sposób, że cyfry od 1 do 4 należy 

zaokrąglić w dół, natomiast cyfry od 5 do 9 należy zaokrąglić w górę. 

c) Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych 

punktów. 

3. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w skali od 0,00 do 100,00 pkt  

w oparciu o łączną wagę kryteriów równą 100 %. 

4. Zamawiający spośród ofert wybiera ofertę z najwyższą liczbą punktów.  

W przypadku dwóch lub więcej ofert o takiej samej, najwyższej liczbie punktów, 

Zamawiający wzywa drogą mailową Wykonawców tych ofert do złożenia  

dodatkowych ofert w ciągu 3 dni roboczych do godziny 23:59. W przypadku braku 

ponownego złożenia oferty, pierwotna oferta Wykonawcy jest uznana za ofertę 

ostateczną.  

5. Dodatkowe oferty podlegają ponownemu przeliczeniu na punkty, zgodnie ze ww. 

wzorem.  
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XIII. WARUNKI ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU 

PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania zmian nie będących zmianami 

istotnymi w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków na 

lata 2021-2027. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia liczby posiłków o maksymalnie 

50% w przypadku takiego zapotrzebowania, pod warunkiem uzyskania zgody 

Instytucji Zarządzającej FESL. 

XIV.  KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)  

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych, w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej: RODO, informujemy o tym, że: 

1. Administrator danych 

Administratorem podanych danych jest Zamawiający, tj. Akademia Górnośląska 

im. Wojciecha Korfantego w Katowicach (skrót: AG), ul. Harcerzy Września 1939 

nr 3, 40-659 Katowice, wpisana do Ewidencji Uczelni Niepublicznych pod 

numerem 36, NIP: 954-00-07-281, REGON: 272199522. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Rektor AG powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt, we wszystkich 

sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych, możliwy jest: 

1) mailowo, na adres: iod@akademiagornoslaska.pl 

2) listownie, na adres siedziby AG, z dopiskiem „IOD”. 

3. Przetwarzanie danych 

1) Podane dane będą przetwarzane celem związanym z przeprowadzeniem i 

zrealizowaniem postępowania o udzielenie zamówienia objętego zapytaniem 

ofertowym, w ramach projektu „Śląskie Zawodowcy” . 

2) Przetwarzanie danych nastąpi na podstawie: 

a) art. 6 ust. 1 lit b RODO, tj. jest niezbędne do wykonania umowy, której 

stroną jest osoba, której dane dotyczą lub podjęcia działań na żądanie 

osoby, której dane dotyczą przed zawarciem umowy; 

b) art. 6 ust. 1 lit c RODO, tj. jest niezbędne do wypełnienia obowiązków 

prawnych ciążących na Administratorze, w związku z przeprowadzeniem 

i zrealizowaniem postępowania o udzielenie zamówienia. 

3) Podanie danych osobowych jest obowiązkowe w zakresie określonym 

przepisami prawa, a w pozostałym zakresie jest dobrowolne, jednak 

niepodanie danych będzie uniemożliwiał wzięcie udziału w postępowaniu.  

mailto:iod@akademiagornoslaska.pl
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4) Podane dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą 

podlegały profilowaniu. 

4. Odbiorcami podanych danych osobowych będą: 

1) osoby/podmioty którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania 

zgodnie z obowiązującymi przepisami; 

2) osoby upoważnione przez Administratora do przetwarzania danych w 

ramach wykonywania swoich obowiązków służbowych, 

3) podmioty, którym Administrator zleca wykonanie czynności, z którymi wiąże 

się konieczność przetwarzania danych (podmioty przetwarzające). 

5. Okres przechowywania danych 

Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, 

przewidziany przepisami prawa lub cofnięcia zgody, jeśli nie sprzeciwiają się temu 

przepisy prawa. Dane mogą być też przetwarzane przez okres niezbędny do 

ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, jednak nie dłużej niż do okresu ich 

przedawnienia. 

6. Prawa podmiotów danych 

1) Osoba, której dane są przetwarzane przez Administratora ma prawo 

dostępu do treści danych oraz ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania, a także prawo sprzeciwu, żądania zaprzestania 

przetwarzania i przenoszenia danych, jak również prawo do cofnięcia zgody 

(jeśli nie sprzeciwiają się temu przepisy prawa) w dowolnym momencie. 

2) Osoba, której dane są przetwarzane przez Administratora ma prawo 

wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych. 

Powyższe informacje Oferent ma obowiązek przekazania wszystkim osobom, których 

dane osobowe przekazane zostaną Zamawiającemu w związku ze złożeniem oferty. 

XV.  ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFEROWEGO 

Załącznik 1: Formularz oferty 

Załącznik 2: Oświadczenie Wykonawcy 

Załącznik 3: Wzór umowy  


