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UMOWA 

na świadczenie usług cateringowych podczas szkoleń organizowanych dla 

uczestników studiów podyplomowych  

w ramach projektu „Śląskie. Zawodowcy 2” 

zawarta w Katowicach, w dniu ………………………………, pomiędzy: 

Akademią Górnośląską im. Wojciecha Korfantego w Katowicach, ul. Harcerzy 

Września 1939 nr 3, 40-659 Katowice, wpisaną do Ewidencji Uczelni Niepublicznych 

pod nr 36, NIP 954-00-07-281, REGON:272199522, reprezentowaną przez: 

1) Rektor – dr Martę Adamczyk, 

2) Kanclerz – mgr Monikę Buczyńską-Tomczyk, 

zwaną dalej „Zamawiającym”, 

a 

………………………..………. 

zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, 

łącznie zwanymi Stronami, a każda z osobna „Stroną”. 

Umowa została zawarta udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z zasadą 

konkurencyjności, określoną w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków 

na lata 2021-2027. Zamawiający nie jest podmiotem zobowiązanym do stosowania 

przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz.U.2024 r. poz. 1320).  

Umowa została zawarta w ramach projektu pn. „Śląskie. Zawodowcy 2”  

współfinansowanego  

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021 – 2027. Projekt jest 

współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Społeczny+). 

§1 

Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca Wykonawcy świadczenie usług 

cateringowych podczas trwania studiów podyplomowych, w ramach projektu pn. 

„Śląskie. Zawodowcy 2”,  na terenie Akademii Górnośląskiej im. Wojciecha Korfantego 

w Katowicach. 

§2 

1. W ramach realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) dostarczenia maksymalnej liczby 3125 serwisów kawowych podczas 130 dni 

spotkań; 

2) aranżację stołu; 



 

 

Strona 2 z 7 

 

3) bieżące sprzątanie. 

2. Przez serwis kawowy Strony rozumieją: kawę, herbatę wraz z dodatkami tj. 

cukier, mleko, cytryna, wodę gazowaną, niegazowaną, świeże owoce oraz 

przekąski słodkie i słone. 

3. Wykonawca oświadcza, iż: 

1) posiada odpowiednie zasoby, doświadczenie i uprawnienia niezbędne do 

prawidłowego wykonania przedmiotu umowy i jest gotowy podjąć się 

wykonania go zgodnie z zakresem określonym w umowie; 

2) zapoznał się z opisem przedmiotu umowy oraz rozumie i akceptuje jego treść; 

3) będzie przestrzegał zasad dobrej praktyki higienicznej, zgodnie z ustawą z 

dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwa żywności i żywienia (Dz.U. z 2023 

r. poz. 1448 z późn. zm.); 

4) obowiązki wynikające z niniejszej umowy wykona z dochowaniem zasady 

najwyższej staranności; 

5) będzie stosować się do wszelkich uwag i zaleceń Zamawiającego w zakresie 

kwestii technicznych i organizacyjnych. 

4. Przedstawiciele Zamawiającego są uprawnieni do bieżącego nadzoru nad 

przestrzeganiem postanowień umowy, a w szczególności kontroli prawidłowości, 

terminowości i jakości świadczonych usług. Wszelkie uchybienia podczas 

realizacji 3 poszczególnych zleceń zostaną odnotowane w protokole zdawczo-

odbiorczym i stanowić będą podstawę do naliczenia kar umownych. 

5. Podana w niniejszej umowie liczba usług cateringowych jest liczbą maksymalną. 

Zamawiający dopuszcza zmiany w liczbie osób biorących udział w 

poszczególnych zajęciach na studiach podyplomowych oraz zmiany 

miejscowości, w których realizowane będą zajęcia,  

z zastrzeżeniem, że zajęcia dalej będą odbywały się na terenie województwa 

śląskiego w ramach maksymalnej kwoty zamówienia. Zmiany te nie wymagają 

sporządzenia aneksu. 

§3 

1. Zamawiający przekaże wstępny harmonogram zajęć na studiach 

podyplomowych w terminie do 14 dni po podpisaniu umowy.  

2. Wykonawca zostanie poinformowany o zapotrzebowaniu przez Zamawiającego 

co najmniej z tygodniowym wyprzedzeniem (drogą roboczą), wraz ze 

wskazaniem miejsca i godzinowego terminu dostawy, przy czym dokładną liczbę 

serwisów kawowych zgłasza się najpóźniej do godziny 15:00 dnia 

poprzedzającego dzień dostawy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania (drogą roboczą) zmiany 

poszczególnych elementów zlecenia jednostkowego, bez odszkodowania 

najpóźniej na 2 dni robocze przed terminem rozpoczęcia realizacji usługi 

cateringowej. W przypadku gdy rezygnacja z jednostkowego zamówienia nastąpi 
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na mniej niż 2 dni robocze przed terminem realizacji usługi cateringowej 

Zamawiający ponosi koszty jednostkowego zamówienia; chyba że Wykonawca 

wyrazi zgodę na odwołanie spotkania bez ponoszenia kosztów. 

§4 

1. Po zakończeniu realizacji usługi w danym miejscu zostanie podpisany przez 

upoważnione przez Strony osoby.  

2. Wzór protokołu odbioru stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

§5 

1. Strony ustalają maksymalną wartość wynagrodzenia Wykonawcy na kwotę brutto 

w wysokości ………………….. zł (słownie:…………………………………), w tym 

podatek VAT. 

2. Kwota, o której mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty po stronie Wykonawcy 

związane  

z realizacją niniejszej umowy, w tym wynagrodzenia osób, którymi Wykonawca 

posłuży się w celu wykonania usługi.  

3. Wynagrodzenie za realizację usługi cateringowej w czasie jednego dnia zajęć 

obliczane będzie jako iloczyn liczby osób zgłoszonych na formularzu 

jednostkowym zamówienia i ceny jednostkowej brutto usługi wskazanych w 

wykazie cen jednostkowych wskazanych w ofercie Wykonawcy. 

4. Ostateczna wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy za zrealizowanie 

przedmiotu umowy będzie uzależniona od rzeczywistej liczby zrealizowanych 

usług. 

5. Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane 

usługi cateringowe. 

6. Kwota obliczona na zasadach określonych w ust. 3 wyczerpuje wszelkie 

roszczenia Wykonawcy związane z realizacją przedmiotowej umowy. 

7. Podstawą do zapłaty wynagrodzenia za przedmiot umowy będzie faktura 

wystawiona nie później niż do 7 dni roboczych od dnia podpisania protokołu 

odbioru usługi cateringowej.  

8. Strony rozliczać się będą po każdorazowym dni zajęć, na którym Wykonawca 

wykonał usługę cateringu.  

9. Podstawą do wystawienia faktury będą podpisane protokoły odbioru wykonania 

usługi cateringowej na potrzeby wskazanego przez Zamawiającego dnia zajęć 

studiów podyplomowych, sporządzane przez pracownika odpowiedzialnego za 

realizację zamówienia.  

10. Faktura powinna zawierać datę realizacji ostatniej usługi cateringowej.  

11. Fakturę należy wystawić na dane Zamawiającego. 

12. Zamawiający dokona zapłaty należności w formie przelewu na rachunek bankowy 

Wykonawcy: ………………………………………………………………. w terminie 



 

 

Strona 4 z 7 

 

do 30 dni od daty wpływu prawidłowo wystawionej faktury. Za datę zapłaty faktury 

uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.  

13. Zamawiający jest upoważniony do odbierania od Wykonawcy ustrukturyzowanych 

faktur elektronicznych, wysłanych na maila: ………... 

14. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest współfinansowane ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach w ramach Priorytetu: FESL.06-

Fundusze Europejskie dla edukacji, Działania FESL.06.4- Strategiczne projekty 

dla obszaru edukacji (Typ 2: Zwiększenie atrakcyjności kształcenia zawodowego 

w województwie śląskim). 

§6 

1. W sytuacji nienależytego wykonania obowiązków związanych z danym 

jednostkowym zamówieniem w zakresie któregoś zakresu wskazanego w 

protokole, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w 

wysokości 10% kwoty brutto należnej za dane zamówienie za każdy przypadek 

nienależytego wykonania jednostkowego zamówienia, z zastrzeżeniem ust. 2.  

2. W sytuacji, gdy zamówienie jednostkowe zostanie zrealizowane w liczbie 

mniejszej niż 50% osób objętych zamówieniem, Zamawiającemu przysługuje 

prawo do naliczenia kary umownej  

w wysokości 70% kwoty brutto należnej za dane zamówienie.  

3. Zamawiający jest upoważniony do pisemnego rozwiązania umowy bez 

wypowiedzenia  

w przypadku jednokrotnego niewykonania lub dwukrotnego nienależytego 

wykonania przez Wykonawcę obowiązków związanych z realizacją usługi 

cateringowej.  

4. W sytuacji rozwiązania umowy bez wypowiedzenia z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary 

umownej w wysokości 10% kwoty, maksymalnego zamówienia.  

5. Kary umowne określone w umowie obowiązują niezależnie od siebie.  

6. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyższającego 

wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.  

7. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia należnych kar umownych z 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy na podstawie noty. 

§7 

1. Osobami do kontaktu, w zakresie przedmiotu niniejszej Umowy są: 

1) ze strony Zamawiającego: –……………………………….;  

2) ze strony Wykonawcy – ……………………………………  

2. Osoby wyznaczone w ust. 1 pkt 1) ze strony Zamawiającego upoważnione są do 

zlecania poszczególnych usług cateringowych w ramach przedmiotu umowy, 
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dokonywania w tym zakresie konkretnych ustaleń oraz do potwierdzenia 

należytego wykonania zamówienia.  

3. Osoby wyznaczona w ust. 1 pkt 2) ze strony Wykonawcy upoważnione są do 

przyjmowania zleceń usług cateringowych w ramach przedmiotu umowy, 

dokonywania w tym zakresie konkretnych ustaleń oraz do potwierdzania 

protokołu odbioru usługi cateringowej.  

4. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 następuje poprzez pisemne 

powiadomienie za pomocą e-maila drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści 

Umowy. 

§8 

1. Strony zobowiązują się w zakresie danych osobowych postępować zgodnie z 

Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) (D. Urz. UE L 119 z 4.05.2016 r.) oraz ustawy 

z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781 

z późn. zm.). 

2. Strony zgodnie oświadczają, że w zakresie obejmującym ochronę danych 

osobowych posiadają niezbędną wiedzę oraz narzędzia gwarantujące prawidłowe 

wykonywanie takiego obowiązku oraz że spełniają wszelkie wymogi przewidziane 

RODO.  

3. Strony zobowiązują się do udostępnienia sobie wzajemnie danych osób, których 

ujawienie jest niezbędne do realizacji niemniejszej umowy, a których są 

Administratorem.  

4. Dane, o których mowa w ust. 3 to, w szczególności: imię, nazwisko, numer 

telefonu, adres e-mail, stanowisko służbowe.  

5. Strony zgodnie oświadczają, że poprzez udostępnienie danych osobowych stają 

się odrębnymi Administratorami danych, w zakresie ich przetwarzania, na cele 

realizacji niniejszej umowy.  

6. Strony oświadczają, że osoby, których dane zostały udostępnione drugiej stronie 

zostaną poinformowane o tym fakcie, ze wskazaniem Administratora danych 

osobowych i umożliwianiem zapoznania się z jego klauzulą informacyjną.  

7. Strony oświadczają, że udostępnienie danych osobowych nie naruszy 

jakichkolwiek praw osób trzecich.  

8. Strony oświadczają, że zapoznały się, przed podpisaniem umowy z klauzulą 

informacyjną drugiej strony.  

a) Klauzula informacyjna Zamawiającego: https://gwsh-

katowice.bip.gov.pl/klauzule-informacyjne/klauzula-informacyjna-do-umow-ag-

obowiazujaca-od-dnia-1-06-2022.html 

b) Klauzula informacyjna Wykonawcy: 
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§9 

1. Umowa została zawarta na czas określony, od dnia podpisania, do dnia 31.12.2029 

r. 

2. Umowa wygasa w przypadku wyczerpania środków przed dniem 31.12.2029 r.  

§10 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową będą miały zastosowanie 

przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – po 

jednym dla każdej ze Stron. 

§11 

1. Wszelkie spory czy roszczenia między Stronami wynikające z niniejszej umowy, 

powinny być rozwiązywane bez zbędnej zwłoki – drogą negocjacji między 

Stronami. 2. W przypadku niepowodzenia tych negocjacji, zaistniałe spory będzie 

rozstrzygał sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 3. Wszystkie zmiany 

Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem 

treści §2 ust. 5 oraz §5 ust. 4. 4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową 

zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego. 5. Umowę sporządzono w dwóch 

jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

 

 

 

………………………..      …………………………… 

    (podpis Zamawiającego)                  (podpis Wykonawcy) 
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PROTOKÓŁ ODBIORU ZLECENIA JEDNOSTKOWEGO 

1. Miejsce i data podpisania protokołu: ………………………………………..  

2. Przedmiot odbioru: Realizacja usługi cateringowej podczas zajęć na studiach 

podyplomowych realizowanych w ramach projektu pn. „Śląskie. Zawodowcy 2”  

prowadzonych w Akademii Górnośląskiej im. W.Korfantego w Katowicach,  

3. Data realizacji usługi: …………………  

4. w:  

 siedzibie Uczelni (ul. Harcerzy Września 1939 nr 3, 40-659 Katowice 

 inne:. …………………………………………………………………… 

5. Ustalenia dotyczące wyników pracy oraz ocena zgodności z warunkami umowy: 

1) Terminowość − Wykonawca dostarczył potrawy w dniu i na miejsce wskazane 

przez Zamawiającego najpóźniej na 30 minut przed rozpoczęciem szkolenia  

☐Tak ☐Nie 

2) Zgodność z zakresem cateringu − Wykonawca dostarczył catering w ilości i 

zakresie zgodnym z zamówieniem oraz umową; − Wykonawca uwzględnił w 

zamówieniu preferencje żywieniowe uczestników spotkania zgodnie z 

zamówieniem (jeżeli dotyczy) 

☐Tak ☐Nie 

3) Jakość: − Wykonawca podczas wykonywanej usługi przestrzegał przepisów 

prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów 

spożywczych oraz wymagań zgodnie załącznikiem nr 1 do Umowy; − 

Wykonawca podczas wykonywanej usługi estetycznie podał posiłki, przy 

użyciu czystej i nieuszkodzonej zastawy stołowej  

☐Tak ☐Nie 

6. Ustalenia dotyczące wyników pracy oraz ocena zgodności z warunkami umowy: 

1) Zamawiający potwierdza/nie potwierdza* wykonanie przedmiotu umowy w 

sposób zgodny z zamówieniem i umową.  

2) Uwagi: 

……………………………………………………………………………………….  

W związku ze stwierdzeniem, że usługa cateringowa została zakończona, nie 

stwierdzono żadnych wad w zakresie wykonania usługi. 

……………………………………. 


