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ZAPYTANIE OFERTOWE - AUDYT

I. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie ustugi audytu projektow realizowanych przez

Gornoslaska Wyzsza Szkote Handlowa im. Wojciecha Korfantego w Katowicach w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki:

— Priorytetu II, Dziatanie 2.1. Rozw¢] kadr nowoczesnej gospodarki,

Poddziatanie 2.1.1. Rozw0j kapitatu ludzkiego w przedsigbiorstwach,

— Priorytetu III, Dziatanie 3.3. Poprawa jakosci ksztalcenia, Poddziatanie 3.3.2.

Efektywny system ksztatcenia i doskonalenia nauczycieli.

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.21.20.00-3.

I1. Specyfikacja czeSci zamowienia:

L.p. Nazwa cze$ci zamowienia

Charakterystyka cze$ci zamowienia

1. | Audyt zewngtrzny  projektu
,Nowoczesny Nauczyciel

Zawodu”

Numer Poddziatania PO KL: 3.3.2.

Numer umowy o dofinansowanie: UDA
-POKL.03.03.02-00-045/09-00

Wartos¢ projektu: 1 384 687,29 zt

Planowana liczba uczestnikow projektu: 160

Okres realizacji projektu: 12.04.2010 — 31.03.2013
Partnerzy: NIE

Instytucja Posredniczaca: Ministerstwo Edukacji

Narodowe;.

2. | Audyt  zewngtrzny  projektu
,Zasoby ludzkie — niewyczerpane

zrodto inspiracji”

Numer Poddziatania PO KL: 2.1.1.

Numer umowy o dofinansowanie: UDA -
POKL.02.01.01-00-018/10

Warto$¢ projektu: 912 701,34 zt

Planowana liczba uczestnikéw projektu : 153

Okres realizacji projektu: 06.10.2010 — 31.08.2012
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Partnerzy: NIE
Instytucja  Posredniczaca:  Polska  Agencja

Rozwoju Przedsigbiorczosci.

3. | Audyt  zewngtrzny

Rewitalizuj Tereny!”

projektu

,Gospodaruj Przestrzenia!

Numer Poddziatania PO KL: 2.1.1.

Numer umowy o dofinansowanie: UDA-
POKL.02.01.01-00-120

Wartos$¢ projektu: 911 496,53 zt

Planowana liczba uczestnikéw projektu : 200
Okres realizacji projektu: 6.10.2010 — 31.08.2012
Partnerzy: NIE

Instytucja  Posredniczaca:  Polska  Agencja

Rozwoju Przedsigbiorczosci.

4. | Audyt  zewngtrzny

,,Hotele przysztosci”

projektu

Numer Poddziatania PO KL: 2.1.1.

Numer umowy o dofinansowanie: UDA-
POKL.02.01.01-00-124/10

Warto$¢ projektu: 1 236 941,03 zt

Planowana liczba uczestnikdéw projektu: 200

Okres realizacji projektu: 6.10.2010 — 31.08.2012
Partnerzy: NIE

Instytucja  Po$redniczaca:  Polska  Agencja

Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych na poszczegdlne czeSci

zamowienia.

I11. Cel audyvtu

Celem audytu jest uzyskanie w szczegoOlnosci racjonalnego zapewnienia, ze wydatki

poniesione w ramach projektu sa kwalifikowalne, a projekt jest realizowany zgodnie

z wnioskiem Zamawiajacego 1 umowa zawarta z Instytucja Posredniczaca (okreslona

w punkcie II zapytania ofertowego dla kazdej czg$ci zamoéwienia) oraz wydanie opinii w tym

zakresie. W opinii audytor poswiadczy, ze wszelkie zadania wykonywane w ramach projektu
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zostaly wykonane zgodnie z zapisami niniejszego zapytania, Wytycznych dla Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki oraz z zawarta umowa o dofinansowanie.

IV. Wymagania odnosnie sposobu pracy:

1. Audyt bedzie przeprowadzony zgodnie z migdzynarodowymi standardami audytu
(International Standards of Auditing — ISA).

2. Audyt jest audytem zgodnosci, nie audytem statutowym.

3. Warunki programu operacyjnego, w ramach ktérego realizowane sa projekty
okreslone w punkcie I zapytania, maja charakter nadrzgdny w stosunku do standardéw

ogolnych (standardy rachunkowosci lub standardy odnos$nie systemow zarzadzania).

V. Zakres ogélny audytu:

Audytor sprawdza czy dzialania, na ktore przedstawiono wydatki rzeczywiscie zostaty
zrealizowane, czy wnioski o platnos¢ sa zgodne =z wymaganiami zawartymi
w umowie/wniosku o dofinansowanie, czy sa poparte odpowiednimi dokumentami
finansowymi. Powyzsze weryfikowane jest w szczeg6lnosci na podstawie ksiag
rachunkowych i dowodow ksiggowych (stanowiacymi podstawe dokonania w nich zapiséw)
oraz na podstawie dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkow (wnioski o ptatnosé
wraz ze wszystkimi zalacznikami — finansowymi 1 merytorycznymi), ktore powinny
odpowiada¢ we wszystkich istotnych aspektach wymogom programu oraz prawidlowo,
rzetelnie 1 jasno przedstawia¢ sytuacje finansowa i majatkowa projektu wedlug stanu na dzien

sporzadzenia ww. dokumentow.

V1. Zakres szczegolowy audytu:

Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan

zrealizowanych przez Projektodawce i jego Partneréw. Ocenie audytora podlega zgodno$é

realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu,

a w szczegolnosci:

A. Ocena prawidtowosci rozliczen finansowych, obejmujaca w szczegodlnosci:
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- weryfikacje na podstawie reprezentatywnej proby oryginatdéw dokumentow

ksiggowych dokumentujacych wydatki poniesione w ramach projektu, ktore zostaty
rozliczone w zatwierdzonych wnioskach o pfatno$¢ 1 w szczegdlnosci wydatkow
poniesionych w ramach cross-financingu, w tym weryfikacj¢ opisu dokumentow
ksiggowych o poniesieniu wydatku w ramach projektu oraz weryfikacjg
prawidtowosci sporzadzania metodologii wyliczania kosztow posrednich rozliczanych
ryczaltem,

- weryfikacje dowodow zaptaty 1 innych dokumentoéw potwierdzajacych fakt
zakupu zamowionych towaréw i ushug,

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja wydatkéw dla
projektu zgodnie z zasadami okreslonymi dla programu operacyjnego w Systemie
Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2011,

- sprawdzenie, czy wklad wiasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem
projektu

1jesli to mozliwe, ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu (w przypadku
gdy w projekcie przewidziany jest wktad wilasny, w tym w przypadku projektow
objetych pomoca publicznag),

- sprawdzenie, czy w ramach projektu nie finansuje si¢ zwyktej dziatalno$ci
jednostki realizujacej projekt, a jedynie koszty zwiazane z realizacja projektu w

ramach PO KL,

- sprawdzenie statusu podatkowego beneficjenta.

B. Sposob rekrutacji uczestnikoéw projektu (sprawdzenie kwalifikowalno$ci przynajmniej 10
% uczestnikow projektu w ramach danego projektu poprzez odniesienie zapisow
Szczegotowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL, dokumentacji
konkursowej oraz zatozen projektu do dokumentacji przediozonej beneficjentowi przez

potencjalnych uczestnikow projektu na etapie ich rekrutacji, np. o§wiadczen).
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C. Sposob pozyskiwania 1 przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach

projektu (w ramach Podsystemu PEFS) zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2002 r., nr: 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

D. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czgsci dotyczace]
postepu rzeczowego oraz postgpu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji

projektu dostgpna w siedzibie beneficjenta.

E. Ocena poprawno$ci udzielania zamowien publicznych z zastrzeZzeniem, ze
Zamawiajacy jest zobligowany do stosowania zasady konkurencyjnosci. Ocena
poprawnosci udzielania zaméwien publicznych, obejmujaca w  szczegodlnosci
sprawdzenie, czy beneficjent prawidtowo stosuje Ustaweg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. Z 2007 r., nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.):

- czy spelione zostaly przestanki zastosowania trybu udzielenia zamodwienia

(gdy zamawiajacy wybral tryb inny niz przetarg nieograniczony i ograniczony),

- czy ustalenie warto$ci zamowienia byto prawidlowe,

- czy beneficjent posiada kompletny protokél postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego,

- czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elementy zawarte w art. 36

ustawy, np. opis przedmiotu zamoOwienia, tryb udzielenia zamodwienia, kryteria

dotyczace wyboru oferty,

- czy ogloszenia o postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacych

przekazywane sa do publikacji zgodnie z przepisami Ustawy,

- czy umowa podpisana z wykonawca zostala przygotowana zgodnie z

warunkami okre§lonymi w SIWZ,

- czy beneficjent udzielajacy zamowienia w ramach projektu dokonat wyboru

wykonawcy z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rtoOwnego traktowania.

W przypadku beneficjentow, ktorzy nie sa zobligowani do stosowania Ustawy Prawo
zamoOwien publicznych audyt powinien obejmowac¢ takze prawidlowos$¢ zakupu dostaw

1 ustug pod katem racjonalno$ci wydatkow.
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F. Ocena poprawno$ci udzielania pomocy publicznej (jesli dotyczy danego projektu, tj.

danej czgs$ci zamowienia), obejmujaca w szczegolnosci:

a.

Pomoc de minimis, m.in.:
- zweryfikowanie, czy beneficjent posiada kopi¢ oswiadczenia
beneficjenta pomocy o kwocie udzielonej pomocy de minimis w ciagu
ostatnich trzech lat kalendarzowych (pomoc nie moze przekroczy¢ 200 tys.
EUR w ciagu ostatnich trzech lat kalendarzowych),
- zweryfikowanie, czy beneficjent begdacy jednocze$nie
beneficjentem pomocy publicznej posiada zaswiadczenie o kwocie
udzielonej mu pomocy de minimis w ciagu ostatnich trzech lat
kalendarzowych (pomoc nie moze przekroczy¢ 200 tys. EUR w ciagu
ostatnich trzech lat kalendarzowych).

Udzielanie pomocy w ramach wytaczen blokowych, m.in.:
- sprawdzenie zgodnosci wysokosci udzielonej pomocy z
odpowiednimi putapami intensywnosci, okre§lonymi w przepisach unijnych i
krajowych (w przypadku pomocy na szkolenia — z putapami odnoszacymi si¢
do typu szkolen, w przypadku pomocy na zatrudnienie — z pulapami
wyznaczonymi zgodnie z mapa pomocy regionalnej, natomiast w przypadku
ustug doradczych — w putapami odnoszacymi sig do tej formy wsparcia),
- sprawdzenie, czy udzielona pomoc publiczna oraz wymagany
wkilad prywatny zostaly obliczone w sposoéb prawidtowy (podstawe
wyliczenia stanowia wykazane w budzecie projektu w ramach
poszczegbdlnych zdan koszty objgte pomoca publiczna w przeliczeniu na
jednego uczestnika projektu),
- sprawdzenie, czy beneficjent pomocy publicznej nie prowadzi

dziatalnosci w sektorze wykluczonym ze wsparcia.

G. Sposob realizacji dziatan promocyjnych.

H. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
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I. Zgodno$¢ z wilasciwymi politykami i zasadami wspdolnotowymi (w tym: polityka

rownych szans i koncepcja zrownowazonego rozwoju).

VII. Raport powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

A. Informacje ogdlne
1. Data sporzadzenia raportu
2. Numer audytowanego przedsigwzigcia
3. Imiona i nazwiska audytorow uczestniczacych w audycie.
4. Termin przeprowadzenia audytu.
5. Okres objety audytem.
B. Cel i metodologia (cel, zakres, zastosowane techniki) audytu
1. Cel audytu

2. Zakres przedmiotowy audytu.

3. Zastosowane techniki audytu.

4. Audytor powinien dokona¢ sprawdzenia dokumentacji oraz = zapewnié
identyfikowalno$¢ dokumentow, ktore podlegaty badaniu. Wykaz sprawdzonych
dokumentéw stanowi¢ bedzie zatacznik do raportu z audytu.

C. Ustalenia stanu faktycznego - zgodnie ze szczegdtowym zakresem audytu.

D. Wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem

ich wagi oraz zaznaczenia, czy jakikolwiek z tych problemdéw ma charakter systemowy.

E. Okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkow uchybien.

F. Uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych uchybien, rekomendacje.

G. Opinia w zakresie spelnienia wszystkich wymogdéw okreslonych w zakresie og6lnym

1 szczegdtowym audytu.

Do raportu audytor ma obowiazek dolaczy¢ zestawienie faktycznie poniesionych wydatkow,

sporzadzone na kosztorysie projektu.

VIII. Terminy wykonania zamowienia:

— dla czgsci I zamowienia - 31 grudzien 2011r.,



*
* %

KAPITAt LUDZKI UNIA EUROPEJSKA SERE
EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI - N SH FUNDUSZ SPOLECZNY o

— dla czesci I zamowienia — 31 styczen 2012 r.,
— dla czgsci III zamoéwienia — 29 luty 2012 1.,

— dla czegéci IV zamowienia — 31 marzec 2012 r.

IX. Warunki udzialu w postepowaniu ofertowym oraz opis sposobu dokonania ocen

spelniania tych warunkéw

Wykonawca zamdwienia moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej lub wykonawcy wystepujacy wspolnie spelniajacy
wymogi odnosnie podmiotdéw mogacych przeprowadzi¢ audyt projektow realizowanych

w ramach Poddziatan: 2.1.1. oraz 3.3.2. Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Ponadto, o udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja
nast¢pujace warunki (kryteria dostgpu):
1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynno$ci, jezeli przepisy prawa i1 wytyczne Instytucji Posredniczacych nakladaja
obowiazek ich posiadania.
2. Posiadaja wiedz¢ 1 do$wiadczenie do wykonania zamowienia. O
wykonanie zamédwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy w ciagu ostatnich trzech lat
przeprowadzili co najmniej 2 audyty projektéw finansowanych ze srodkow UE.
3. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia.
4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia.
5. Spetiaja warunek bezstronnosci 1 niezalezno$ci wykonawcy audytu

zgodnie z zalacznikiem nr 3 do oferty.



KAPITAt LUDZKI S

*
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI o AW SH FUNDUSZ SPOLECZNY * o x

Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego potwierdzajace spelnianie kryteriow dostgpu
przez Wykonawce/Ow:
Ad. 1.:

— O$wiadczenie o posiadaniu uprawnien do wykonywania okre$lonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa i1 wytyczne Instytucji
Posredniczacych nakladaja obowiazek ich posiadania (o$wiadczenie zawarte
w tresci oferty).

Ad. 2.:
—  Wykaz przeprowadzonych audytéw w 3 ostatnich latach w zakresie projektow
wspotinansowanych ze srodkéw UE - zatacznik nr 1 do oferty.
Ad. 3.
Wykaz osob, ktore przeprowadza audyt. Zamawiajacy wymaga aby osoba
podpisujaca raport posiadala uprawnienia bieglego rewidenta lub inne
kwalifikacje audytora wymagane przez organizacj¢ bedaca czlonkiem
Mie¢dzynarodowej Federacji Ksiggowych - International Federation of
Accountants. Ponadto, osoba podpisujaca raport powinna posiadaé
minimum 3 letnie doswiadczenie w przeprowadzaniu audytéw oraz
powinna uczestniczy¢ w 2 audytach projektow finansowanych ze Srodkéw
UE. Sktad zespolu audytowego moga tworzy¢ osoby, ktére m.in.:
a) posiadaja pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystaja z petni
praw publicznych,
b) nie byly karane za umys$lne przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe.
Wykaz oséb powinien zosta¢ sporzadzony wg wzoru stanowiacego zalacznik
nr 2 do oferty.
Ad. 4:
Oswiadczenie Wykonawcy, ze =znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej
i finansowe] zapewniajacej wykonanie zaméwienia (o$wiadczenie zawarte

w tresci oferty).
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Ad. 5:
Oswiadczenie Wykonawcy o bezstronnosci i niezaleznosci - zatacznik nr 3 do

oferty.

X. Zasady przygotowania oferty:

1. Oferta powinna zawiera¢ ceng netto i brutto za wykonanie czgs$ci zamowienia
zgodnie ze specyfikacja opisana w punkcie II zapytania ofertowego.

2. Oferta musi by¢ czytelna 1 odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

3. W lacznej cenie ustlugi Wykonawca zobowiazany jest ujaé wszystkie
przewidywane koszty zwiazane z realizacja zamdéwienia plus podatek VAT naliczony
zgodnie z obowiazujacymi przepisami na dzien sktadania ofert oraz wszystkie koszty
wynikajace z zapisOw niniejszego zaproszenia, bez ktorych realizacja zamowienia nie
bylaby mozliwa.

4. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwoch
miejsc po przecinku. Ceng oferty nalezy poda¢ brutto z uwzglednieniem podatku od
towarow 1 ustug (VAT). Do porownania ofert bedzie brana cena brutto (z VAT).

5. Ceny okreslone przez Wykonawcg zostang ustalone na okres wazno$ci umowy

i nie beda podlegaty zwigkszeniu.

6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych, tylko w PLN.

7. Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba potaczone i1 kolejno
ponumerowane.

8. Na oferte sktada sie:

c) arkusz ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego),

d) zalacznik nr 1 do arkusza ofertowego - Wykaz przeprowadzonych
audytow w 3 ostatnich latach,

e) zalacznik nr 2 do arkusza ofertowego — Wykaz o0s6b, ktoére
przeprowadza audyt zewngtrzny,

f) zalacznik nr 3 do arkusza ofertowego — O$wiadczenie o bezstronnosci

1 niezaleznosci,
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g) wypis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub inny dokument
rejestrowy (jesli dotyczy).

9. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego, o czym
poinformuje potencjalnych wykonawcow poprzez publikacje komunikatu na stronie
internetowej www.gwsh.pl — zaktadka ,,projekty unijne”.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych z zastrzezeniem, ze
oferty beda oceniane w cze$ciach 1 powinny zosta¢ przedtozone do oceny na kazda
z czg$ci osobno zgodnie z punktem II zapytania ofertowego.

11. Wybrany Wykonawca zobowigzany jest do podpisania z Zamawiajacym umowy
w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty gloszenia komunikatu o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej www.gwsh.pl — zaktadka ,,projekty
unijne”. Wzor umowy stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

12. Oferty nie spelniajace warunkow okreslonych w niniejszym zapytaniu podlegaja
odrzuceniu.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny.

XI. Krvteria oceny ofert:

Jedynym kryterium oceny ofert jest calkowita cena brutto oferty za wykonanie przedmiotu
zamOwienia opisanego w punkcie II zapytania ofertowego dla poszczegdlnych czgsci

zamoOwienia. Wybrana zostanie oferta zawierajaca najnizsza ceng wg wzoru:

PC = (Cmin/Cofn) x 100

gdzie:

PC — liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie dla danej czesci zamowienia
C min — to najnizsza zaoferowana cena przez wykonawcow dla danej czesci
zamowienia

Cofn — cena oferty ocenianej — oferty danego wykonawcy dla danej czesci
zamowienia

100 — wspotczynnik staty
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W przypadku, gdy najnizsza ceng zawiera¢ beda przynajmniej dwie oferty, Zamawiajacy
zaproponuje Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty, mozliwos$¢ ztozenia ofert dodatkowych
w terminie trzech dni. Oferty dodatkowe nie moga zawiera¢ cen wyzszych niz oferta

pierwotna.

W przypadku, gdy wszystkie podlegajace ocenie oferty beda wyzsze niz kwota jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy
moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z wszystkimi Wykonawcami, ktorych oferty

zostang ocenione. Negocjacje zostang udokumentowane protokotami z negocjacji.

XII. Termin skladania ofert:
1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 8 listopada 2011 r. do godz. 15:00.
2. Oferty nalezy sktada¢ droga pocztowa Ilub osobiscie w Biurze Projektow
Rozwojowych Gornoslaskiej Wyzszej Szkoly Handlowej w Katowicach przy ulicy
Harcerzy Wrzesnia 5, budynek B pok. 303 w zamknigtej kopercie z dopiskiem w tytule

., Audyt <tytut projektu audytowanego, tj. czesci zamowienia>".

XII1. Rozstrzygnigcie zapytania:

Zapytanie zostanie rozstrzygnigte do 14 listopada 2011 r. Protokot z rozstrzygnigcia zostanie

zmieszczony na stronie www.gwsh.pl.

XIV. Kontakt:
Izabela Markiewicz — Halemba — Kierownik Biura Projektow Rozwojowych:

iza.markiewicz@gwsh.pl

Zalaczniki:
1. Arkusz ofertowy wraz z zatacznikami (1-3).

2. Wzor umowy z Wykonawca (zat. nr 4).



