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Zakacznik nr 4 — wzor umowy z wykonawca

Umowa na przeprowadzenie audytu projektu pn. .................
zawarta w Katowicachw dniu ................... 2011 r.

pomigdzy:
Gornoslaska Wyzsza Szkola Handlowa im. W. Korfantego w Katowicach ul. Harcerzy Wrze$nia
3, NIP: 954-00-07-281, REGON: 272199522, wpisana pod liczba porzadkowa 36 do Rejestru
Uczelni Niepublicznych prowadzonego przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa WyiZszego;
zwang dalej Uczelnia, reprezentowang przez

1. Pana prof. dr hab. Krzysztofa Szaflarskiego - Rektora

2. Pania mgr inz. Monike Bienek — Dyrektora Administracyjnego
zwana w umowie Zleceniodawca

a
................................................................................ , Z siedziba

W otteesrecseesseessecnsssncssnesaessessasssasssnssasssaessese ,

ZArejeStrOWANYIM W .eceiueieieiniieierneieiecseiesecscsecacsesesacscsecasscssssseensn pod
NUMerem .......... ,

NIP ..covvevenrinecnenne » REGON: ....coeiucnneinennnnne

reprezentowanym przez:
zwanym dalej Wykonawca

§1
1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia audytu
Zewngtrznego projektu pn. ,......ooiiiiiiiiiiii, ” (zwanego dalej Projektem)
realizowanego przez Zamawiajacego, zgodnie z zakresem audytu stanowiacym zalacznik
nr 1 do umowy oraz oferta wykonawcy stanowiaca zatacznik nr 2 do umowy.
2. Audyt zostanie przeprowadzony zgodnie z powszechnie uznawanymi,
mig¢dzynarodowymi standardami audytu.
3. W wyniku przeprowadzenia audytu Projektu Wykonawca przygotuje opini¢ wraz
Z raportem.
4. Opinia wraz z raportem z audytu, o ktorych mowa w ust. 3 zostana sporzadzone
1 przekazane Zamawiajacemu w jezyku polskim w 2 egzemplarzach w wersji papierowej
oraz 1 egzemplarzu w wersji elektronicznej (format .doc).
5. Opinia wraz z raportem z audytu, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, zostana podpisane
przez osoby dokonujace audytu, w tym osobg posiadajaca uprawnienia biegtego rewidenta
lub inne kwalifikacje audytora wymagane przez organizacj¢ begdaca cztonkiem
Migdzynarodowej Federacji Ksiggowych (International Federation of Accountants).

§2
1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ wspoldziala¢ z Wykonawca w celu prawidlowe;j
realizacji umowy.
2. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy sprawozdawczo$¢ Projektu, ksiggi rachunkowe
oraz wszelkie inne dokumenty dotyczace Projektu, znajdujace si¢ u Zamawiajacego, ktore
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Wykonawca uzna za niezbedne w celu przeprowadzenia audytu Projektu. Dla celow
dokumentacji badania, na wuzasadnione Zzadanie, zgodnie z migdzynarodowymi
standardami audytu, przekazane zostana Wykonawcy kopie kserograficzne dokumentow.
3. Zamawiajacy udzieli Wykonawcy wyczerpujacych wyjasnien 1 informacji
niezbednych do przeprowadzenia audytu Projektu.

§3
1. Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie z zasadami etyki zawodowe;,
posiadanymi kwalifikacjami oraz obowiazujacymi przepisami prawa polskiego.
2. Wykonawca potwierdza, ze speilnia warunki do wyrazenia bezstronnej 1 niezaleznej
opinii o badanym Projekcie, w rozumieniu wymogdéw art. 66 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci oraz polskich norm wykonywania zawodu bieglego rewidenta.
3. Wykonawca zapewni niezbgdny personel i narzedzia do wlasciwego i terminowego
wykonania umowy. W sktad zespotlu audytowego beda wchodzi¢ nastepujace osoby:
) T
)
4. Zmiana os6b wymienionych w ust. 3 dopuszczalna jest jedynie w szczegdlnych
okolicznosciach, po uprzednim pisemnym wyrazeniu zgody przez Zamawiajacego na taka
zamiang. Z zastrzezeniem, ze zmiana taka moze nastapi¢ jedynie na osobg o takich
samych lub wyzszych kwalifikacjach i do$wiadczeniu. Wniosek o wymiang audytora
powinien mie¢ form¢ pisemna, zawiera¢ zyciorys i obowiazki audytora oraz uzasadnienie.
5. Wykonawca zobowiazany jest do udzielania pelnej informacji na temat postepu i
zakresu wykonywanych prac na kazde zadanie osoby upowaznionej przez
Zamawiajacego.
6. Wykonawca zobowiazuje sig, ze osoby dzialajace w jego imieniu nie beda wynosi¢
jakichkolwiek dokumentéw poza siedzibe Zamawiajacego bez pisemnej zgody
Zamawiajacego.

§4
1. Umowa begdzie realizowana od dnia podpisania umowy do ..................... .
2. Po zakonczeniu zbierania danych niezbgdnych do przeprowadzenia audytu i po
dokonaniu ich analizy Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu 1 egzemplarz wersji
wstgpnej opinii 1 raportu w wersji papierowej i elektroniczne;.
3. Wykonawca przedlozy wersj¢ wstgpna opinii i raportu nie pozniej niz 14 dni
kalendarzowych przed uplywem terminu realizacji zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1.
4. Zamawiajacy zglosi poprawki do wstgpnej wersji opinii i raportu w terminie 4 dni
roboczych od dnia ich otrzymania. W terminie 7 dni od dnia otrzymania uwag od
Zamawiajacego Wykonawca jest zobowiazany do ich uwzglednienia 1 przedtozenia 2
egzemplarzy opinii wraz z raportem z audytu w wersji papierowej i 1 egzemplarza
w wersji elektroniczne;.
5. Opinia wraz z raportem, zostana przekazane przez Zamawiajacego do Instytucji
Wdrazajacej (Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci z siedziba w Warszawie, ul.
Panska 81/83) oraz zarchiwizowane w dokumentacji dotyczacej Projektu.

§5
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1. Osobami odpowiedzialnymi za kontakty robocze w trakcie realizacji umowy sa:
1) ze strony Zamawiajacego - .............

2) ze strony Wykonawcy - ...................

2. Zmiana ww. 0s0b nastgpuje poprzez pisemne lub faksem zawiadomienie drugie;j
strony umowy i nie stanowi zmiany postanowien umowy.

§6
1. Z tytulu prawidlowego wykonania umowy, Wykonawcy przystuguje laczne
wynagrodzenie w kwocie:

Cena netto: .......... zh, stownie: ............. ztotych.
Podatek VAT ....... %, kwota podatku ......... zth.
Cena brutto: ......... zh stownie...........ooo ztotych.

2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1
w terminie do 21 dni od daty otrzymania od Wykonawcy poprawnie wystawionej pod
wzgledem rachunkowym 1 formalnym faktury VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

3. Warunkiem wystawienia faktury VAT jest przekazanie przez Wykonawce opinii wraz
z raportem z audytu.

4. Za date zaptaty uznaje sig¢ datg¢ obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§7
1. Wykonawcy nie przystuguje prawo przeniesienia praw i obowiazkéw wynikajacych
z niniejszej umowy na podmiot trzeci bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego,
ktérego prawa i obowiazki dotycza. Zgoda w kazdym przypadku winna by¢ udzielona pod
rygorem niewaznosci.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobom
trzecim informacji uzyskanych w trakcie realizacji umowy. Powyzszego zobowiazania nie
narusza ujawnienie informacji:
1) dostgpnych publicznie;
2) uzyskanych niezaleznie z innych zrodet;
3) co do ktérych uzyskano pisemna zgodg na ich ujawnienie;
4) ktorych ujawnienie moze by¢ wymagane na podstawie przepisow prawa.
3. Wykonawcy nie wolno wykorzystywac¢ jakichkolwiek danych i informacji
pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach, niz okre§lone w umowie.
4. Zamawiajacy zastrzega prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy, w tym takze
dokumentéw finansowych zwigzanych 2z przedmiotem niniejszej umowy tj.

2

przeprowadzeniem audytu projektu pn. ,,........cooeeiiiiiiiiiinnn... .

§8

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy w szczeg6lnosci gdy:

1) zostanie ogloszona likwidacja firmy Wykonawcy lub zostanie zajgty majatek
Wykonawcy;

2) Wykonawca zaprzestal prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowys;

3) Wykonawca nie przystapit do wykonywania umowy w terminie........ dni od zawarcia
umowy.
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Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
w terminie 14 dni od powzigcia informacji o zaistnieniu podstawy do odstapienia od
umowy.

§9
1. W przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od umowy, Zamawiajacy moze zadac
od Wykonawcy kary umownej] w wysoko$ci 5% wartosci brutto wynagrodzenia
Wykonawcy okreslonej w § 6 ust 1.
2. W przypadku gdy Wykonawca nie wykona umowy w terminie okreslonym w § 4
umowy Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 0,5%
wartosci brutto wynagrodzenia Wykonawcy okreslonej w § 6 ust 1, za kazdy dzien
opOznienia.
3. W przypadku naruszenia zakazu okreSlonego w § 7 Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 10 000 zt za kazde naruszenie.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odszkodowania uzupetiajacego przenoszacego
wysokos¢ kar umownych do wysoko$ci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§10
1. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Spory mogace wystapi¢ w zwiazku z realizacja niniejszej umowy beda rozstrzygane
przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
3. Umowg sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do umowy - Zakres audytu

Cel audytu

Celem audytu jest uzyskanie w szczegoOlnosci racjonalnego zapewnienia, ze wydatki
poniesione w ramach projektu sa kwalifikowalne, a projekt jest realizowany zgodnie
z wnioskiem Zamawiajacego 1 umowa zawarta z Instytucja Posredniczaca (okreslona
w punkcie II zapytania ofertowego dla kazdej czg$ci zamodéwienia) oraz wydanie opinii w tym
zakresie. W opinii audytor poswiadczy, ze wszelkie zadania wykonywane w ramach projektu
zostaly wykonane zgodnie z zapisami zapytania ofertowego, Wytycznych dla Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki oraz z zawarta umowa o dofinansowanie.

Wymagania odnosnie sposobu pracy:

Audyt bedzie przeprowadzony zgodnie z migdzynarodowymi standardami audytu
(International Standards of Auditing — ISA). Jednakze nalezy pamigtac, ze niniejszy audyt jest
audytem zgodnosci a nie audytem statutowym. Warunki programu sa wigc zawsze nadrzedne
wobec standardow ogolnych (standardy rachunkowos$ci lub standardy odnosnie systemow

zarzadzania).

Zakres og0lny audytu:

Audytor sprawdza czy dziatania, na ktére przedstawiono wydatki rzeczywiscie zostaty
zrealizowane, czy wnioski o platnos¢ sa zgodne =z wymaganiami zawartymi
w umowie/wniosku o dofinansowanie, czy sa poparte odpowiednimi dokumentami
finansowymi. Powyzsze weryfikowane jest w szczegolnosci na podstawie ksiag
rachunkowych i dowodéw ksiggowych (stanowiacymi podstawe dokonania w nich zapisow)
oraz na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw (wnioski o ptatnosé
wraz ze wszystkimi zalacznikami — finansowymi i1 merytorycznymi), ktére powinny
odpowiada¢ we wszystkich istotnych aspektach wymogom programu oraz prawidiowo,
rzetelnie 1 jasno przedstawiac¢ sytuacj¢ finansowa i majatkowa projektu wedtug stanu na dzien

sporzadzenia ww. dokumentow.

Zakres szczegdltowy audytu:
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Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan

zrealizowanych przez Projektodawce i jego Partneréw. Ocenie audytora podlega zgodno$é

realizacji projektu z jego zalozeniami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu,

a w szczegblnosci:

A. Ocena prawidtowosci rozliczen finansowych, obejmujaca w szczegodlnosci:
- weryfikacje na podstawie reprezentatywnej proby oryginatéw dokumentow
ksiggowych dokumentujacych wydatki poniesione w ramach projektu, ktore zostaty
rozliczone w zatwierdzonych wnioskach o pfatno$¢ 1 w szczegdlnosci wydatkow
poniesionych w ramach cross-financingu, w tym weryfikacj¢ opisu dokumentow
ksiggowych o poniesieniu  wydatku w ramach projektu oraz weryfikacje
prawidtowosci sporzadzania metodologii wyliczania kosztow posrednich rozliczanych
ryczattem,
- weryfikacj¢ dowodow zaplaty i innych dokumentéw potwierdzajacych fakt
zakupu zamowionych towarow i ushug,
- sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja wydatkéw dla
projektu zgodnie z zasadami okreslonymi dla programu operacyjnego w Systemie
Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2011,
- sprawdzenie, czy wklad wlasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem
projektu
1jesli to mozliwe, ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu (w przypadku
gdy w projekcie przewidziany jest wktad wilasny, w tym w przypadku projektow
objetych pomoca publiczna),
- sprawdzenie, czy w ramach projektu nie finansuje si¢ zwyktej dziatalnosci
jednostki realizujacej projekt, a jedynie koszty zwiazane z realizacja projektu w
ramach PO KL,

- sprawdzenie statusu podatkowego beneficjenta.

B. Sposob rekrutacji uczestnikow projektu (sprawdzenie kwalifikowalnosci przynajmniej 10

% uczestnikdéw projektu w ramach danego projektu poprzez odniesienie zapisow
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Szczegotowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,
Wytycznych w  zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL, dokumentacji
konkursowej oraz zatozen projektu do dokumentacji przediozonej beneficjentowi przez

potencjalnych uczestnikow projektu na etapie ich rekrutacji, np. o§wiadczen).

C. Sposob pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
projektu (w ramach Podsystemu PEFS) zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 Ochronie Danych Osobowych.

D. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatno$¢ w czgsci dotyczacej
postgpu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji

projektu dostepna w siedzibie beneficjenta.

E. Ocena poprawno$ci udzielania zamowien publicznych z zastrzezeniem, ze
Zamawiajacy jest zobligowany do stosowania zasady konkurencyjnosci. Ocena
poprawnosci udzielania zaméwien publicznych, obejmujaca w  szczegodlnosci
sprawdzenie, czy beneficjent prawidtowo stosuje Ustaweg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655):

- czy spelnione zostaty przestanki zastosowania trybu udzielenia zamdéwienia

(gdy zamawiajacy wybral tryb inny niz przetarg nieograniczony 1 ograniczony),

- czy ustalenie warto$ci zamowienia bylo prawidlowe,

- czy beneficjent posiada kompletny protokdt postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego,

- czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elementy zawarte w art. 36

ustawy, np. opis przedmiotu zamoéwienia, tryb udzielenia zamdwienia, kryteria

dotyczace wyboru oferty,

- czy ogloszenia o postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacych

przekazywane sa do publikacji zgodnie z przepisami Ustawy,
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czy umowa podpisana z wykonawca zostala przygotowana zgodnie z

warunkami okre§lonymi w SIWZ,

czy beneficjent udzielajacy zamoéwienia w ramach projektu dokonat wyboru

wykonawcy z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania.

W przypadku beneficjentow, ktorzy nie sa zobligowani do stosowania Ustawy Prawo

zamoOwien publicznych audyt powinien obejmowac takze prawidlowos¢ zakupu dostaw

1 ushug pod katem racjonalno$ci wydatkow.

F. Ocena poprawnosci udzielania pomocy publicznej (jesli dotyczy danego projektu, tj.

danej czgs$ci zamodwienia), obejmujaca w szczegolnosci:

a.

Pomoc de minimis, m.in.:
- zweryfikowanie, czy beneficjent posiada kopi¢ os$wiadczenia
beneficjenta pomocy o kwocie udzielonej pomocy de minimis W ciagu
ostatnich trzech lat kalendarzowych (pomoc nie moze przekroczy¢ 200 tys.
EUR w ciagu ostatnich trzech lat kalendarzowych),
- zweryfikowanie, czy beneficjent begdacy jednoczesnie
beneficjentem pomocy publicznej posiada zaswiadczenie o kwocie
udzielonej mu pomocy de minimis w ciagu ostatnich trzech lat
kalendarzowych (pomoc nie moze przekroczy¢ 200 tys. EUR w ciagu
ostatnich trzech lat kalendarzowych).

Udzielanie pomocy w ramach wytaczen blokowych, m.in.:
- sprawdzenie zgodnosci wysokosci udzielonej pomocy z
odpowiednimi putapami intensywnosci, okre§lonymi w przepisach unijnych i
krajowych (w przypadku pomocy na szkolenia — z pulapami odnoszacymi si¢
do typu szkolen, w przypadku pomocy na zatrudnienie — z pulapami
wyznaczonymi zgodnie z mapa pomocy regionalnej, natomiast w przypadku
ustug doradczych — w putapami odnoszacymi sig do tej formy wsparcia),
- sprawdzenie, czy udzielona pomoc publiczna oraz wymagany

wktad prywatny zostaly obliczone w sposob prawidlowy (podstawe
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wyliczenia stanowia wykazane w budzecie projektu w ramach
poszczegoOlnych zdan koszty objete pomoca publiczna w przeliczeniu na
jednego uczestnika projektu),

- sprawdzenie, czy beneficjent pomocy publicznej nie prowadzi

dziatalno$ci w sektorze wykluczonym ze wsparcia.

G. Sposob realizacji dziatan promocyjnych.

H. Sposob prowadzenia 1 archiwizacji dokumentacji projektu.

L.

Zgodno$¢ z wilasciwymi politykami i zasadami wspélnotowymi (w tym: polityka

réwnych szans i koncepcja zrdwnowazonego rozwoju).

Raport powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

A. Informacje og6lne

1.

Data sporzadzenia raportu

. Numer audytowanego przedsigwzigcia

2
3.
4
5

Imiona 1 nazwiska audytorow uczestniczacych w audycie.
Termin przeprowadzenia audytu.

Okres objety audytem.

B. Cel i metodologia (cel, zakres, zastosowane techniki) audytu

l.

2
3.
4

Cel audytu

Zakres przedmiotowy audytu.

Zastosowane techniki audytu.

Audytor powinien dokona¢ sprawdzenia dokumentacji oraz = zapewni¢
identyfikowalno$¢ dokumentow, ktore podlegaty badaniu. Wykaz sprawdzonych

dokumentow stanowi¢ bedzie zatacznik do raportu z audytu.

C. Ustalenia stanu faktycznego - zgodnie ze szczegétowym zakresem audytu.

D. Wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem

ich wagi oraz zaznaczenia, czy jakikolwiek z tych probleméw ma charakter systemowy.

E. Okreslenie oraz analiza przyczyn i1 skutkéw uchybien.
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F. Uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych uchybien, rekomendacje.
G. Opinia w zakresie spelnienia wszystkich wymogéw okreslonych w zakresie ogolnym

1 szczegotowym audytu.

Do raportu audytor ma obowiazek dotaczy¢ zestawienie faktycznie poniesionych wydatkow,

sporzadzone na kosztorysie projektu.



